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INSTRUCAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 002, DE 11 DE ABRIL DE 2022

Dispde sobre a criagdo das comissdes do
Departamento de Medicina Veterinaria do
Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias da
UFES - DMV/CCAE/UFES.

A Camara Departamental de Medicina Veterindria, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que
dispOe sobre a revisdao e a consolidagao dos Atos Normativos Inferiores a Decreto;

CONSIDERANDO Portaria n? 658, de 27 de novembro de 2020, que dispde sobre os
procedimentos a serem observados na revisdo e consolidacdo dos atos normativos da
Universidade Federal do Espirito Santo para atendimento a determinagao contida no art. 52
do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019;

CONSIDERANDO Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a
elaboracdo, a redacdo, a alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o
paragrafo Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidacdo
dos atos normativos que menciona.

RESOLVE:

TiITULO |
INTRODUCAO

Art. 12 A presente instrucdo normativa cria as seguintes comissdes do Departamento de
Medicina Veterinaria do Centro de Ciéncias Agrarias da Universidade Federal do Espirito
Santo e disciplina as atribui¢cdes de cada comissdo. Sao assim denominadas: Comissao de
Ensino; Comissdo de Pesquisa e Extensdao; Comissdo de Recursos Humanos; Comissdo de
compras e material e a Comissao de Afastamento Docente.

I- Todos os docentes do departamento devem participar de pelo menos uma (1)
comissdo, mesmo quando afastados por um periodo inferior a 1 ano. A indicacdo dos
membros de cada comissdo sera de atribuigdo da camara departamental.
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II- A atribuicdo de carga horaria serd a todos os docentes, que compdem as comissoes,
sendo de 1 hora/docente, conforme Resolu¢do 016/2013 do conselho departamental do
CCA-UFES.

llI- Os cargos terdo rotatividade de dois anos, podendo haver reconducao dos membros.
A presidéncia da Comissao sera eleita entre os pares de cada comissao e a rotatividade do
presidente serd anual.

TiTULO Il
DA COMISSAO DE ENSINO

Art. 22 Compete a Comissao de Ensino:

I- Averiguar os programas de atividades de magistério para os docentes do
departamento verificando a distribuicdo de carga horaria individual por periodo letivo;

II- Apoiar a elaboracdo da oferta de disciplinas do DMV, considerando turmas, horarios e
apreciando as sugestdes dos coordenadores de outros cursos;

IlI- Propor programas de formacdo pedagodgica continuada para os docentes;

IV-  Emitir parecer sobre ementas, programas, disciplinas optativas e PPCs quando de
atribuicdo do departamento;

V- Definir critérios para a compra de livros do departamento no CCA, realizando
avaliacGes sobre a compra quando necessario.

TiTULO 1Nl
DA COMISSAO DE PESQUISA E EXTENSAO

Art. 32 Compete a Comissao de Pesquisa e extensdo:

I- Apreciar e encaminhar parecer a Camara Departamental os pedidos de liberacdo (mais
de dois dias) para viagens de estudo, participacdo em congressos, simpdsios, seminarios e
outros conclaves, bem como de cursos e coletas de campo quando relacionados a pesquisa
e/ou extens3o;

[I- Analisar e emitir parecer sobre Projeto de Pesquisa e Extensdao e encaminhar a Camara
Departamental para homologacdo; encaminhar os projetos aprovados para publicacdo no
site do Curso de Medicina Veterinaria, contendo nome do projeto, periodo, coordenador,
equipe, entre outras informagoes.
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TiTULO IV
DA COMISSAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 42 Compete a Comissao de Recursos Humanos:

I- Receber e orientar os servidores recém-chegados, apresentando aos mesmos a
estrutura fisica e administrativa do Departamento, deixando os mesmos a parte dos setores
administrativos do Centro e das Comissdes internas do Departamento;

[I- Efetuar levantamento da necessidade de docentes no DMV;
llI- Efetuar levantamento da necessidade de Técnicos-Administrativos no DMV;
IV- Realizar as avaliacGes do docente em estagio probatdrio;

V- Avaliar solicitacdo de prestadores de servicos voluntarios.

TiTULO Vv
DA COMISSAO DE AFASTAMENTO DOCENTE

Art. 52 Compete a Comissao de afastamento docente:

I- Elaborar e apresentar as Normas de Afastamento Docente de acordo com a
Resolucdo do CEPE 31/2012;

II- Solicitar aos docentes os documentos necessarios para fazer um ranqueamento dos
afastamentos;

[ll- Elaborar e manter atualizado uma planilha de gestao de afastamento de docentes
para realizacdo de cursos de pds-doutoramento, pbds-graduacdo, especializacdo,
aperfeicoamento e outros semelhantes, além da licenca capacitacao;

IV- Analisar e dar parecer sobre as solicitacdes de afastamento, conforme as Normas
estabelecidas e o ranqueamento.

TiTULO VI
DA COMISSAO PARA COMPRAS E MATERIAL
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Art. 62 A Comissdo para compras e material do Departamento de Medicina Veterinaria sera
constituida por docentes do Departamento, sendo obrigatoriamente pelo menos um dos
membros professor médico veterinario.

Art. 72 Compete a Comissao compras e material:

I-  Elaborar e apresentar as Normas e/ou critérios para compras e material do
departamento;

II- Analisar e dar parecer aos Processos relativos a compras e material.
Ill- Compilar listas de compras realizadas pelos docentes e/ou setores do departamento;

IV- Receber e separar por docente/setor o material comprado, comunicando no ato da
entrega.

Art. 82 Os casos omissos serdo decididos pela chefia do departamento.

ALINE DE MENEZES BREGONCI
Chefe do Departamento de Medicina Veterinaria
Port. n2 1920, de 14/06/2021 - 15/06/2021
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