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INSTRUGAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 005, DE 11 DE ABRIL DE 2022

Regulamenta normas para  monitoria
voluntaria ligadas as disciplinas ofertadas pelo
Departamento de Medicina Veterindria do
Centro de Ciéncias Agrdrias e Engenharias -
CCAE.

A Chefe do Departamento de Medicina Veterinaria no uso de suas atribuigdes legais e
estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n2 10.139, de 28 de novembro de 2019, que
dispOe sobre a revisdao e a consolidagao dos Atos Normativos Inferiores a Decreto;

CONSIDERANDO Portaria n? 658, de 27 de novembro de 2020, que dispde sobre os
procedimentos a serem observados na revisdo e consolidacdo dos atos normativos da
Universidade Federal do Espirito Santo para atendimento a determinacdo contida no art.
52 do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019;

CONSIDERANDO Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a
elaboracdo, a redacdo, a alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o
paragrafo Unico do art. 59 da Constituicio Federal, e estabelece normas para a
consolidacdo dos atos normativos que menciona;

CONSIDERANDO o que consta na Instrucao Normativa n? 001 de 2007-Prograd que trata da
certificacdo de monitoria na UFES;

CONSIDERANDO o que consta na Resolu¢do n? 35/2017/Cun/UFES, que institui o Programa
Integrado de Bolsas para Estudantes de Graduacgdo da UFES (incluindo os ultimos editais do
PAEPE na UFES);

CONSIDERANDO a Portaria GAB n2 45 da CAPES, de 12 de margo de 2018, que dispGe sobre
a concessao de bolsas e o regime de colaboracdo no Programa de Residéncia Pedagogica e
no Programa Institucional de Bolsa de Iniciagcdo a Docéncia (Pibid);

CONSIDERANDO a Portaria n2 38 DA CAPES, de 28 de fevereiro de 2018, que institui o
Programa de Residéncia Pedagogica.

RESOLVE:
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TiTULO |
DO EDITAL DE SELECAO

Art. 12 Na primeira semana de cada semestre letivo sera aberto edital interno do
Departamento de Medicina Veterindria da UFES, para preenchimento de vagas de
monitoria voluntaria nas disciplinas ofertadas pelo DMV. O edital sera publicado na pdgina
do departamento (medicinaveterinaria.alegre.ufes.br), com as vagas e o prazo de inscrigdo
dos candidatos. A participacdo de projetos de docentes neste edital e a participacdo de
estudantes implicara na aceitacdo das normas e critérios deste documento interno.

TiTULO Il
DAS INSCRICOES DOS CANDIDATOS

Art. 22 Serdo critérios para inscricao nos editais de monitoria voluntaria em disciplinas do
Departamento de Medicina Veterinaria da UFES:

I-  Estar regularmente matriculado em disciplinas de curso de graduagcdo na UFES;

II-  Ter cursado a disciplina base com aprovacdo, a ser definida pelo docente que assina
o cadastro de monitor voluntario;

IlI-  Nao estar inscrito em outro programa de monitoria na UFES;

IV-  Encaminhar formuldrio devidamente preenchido (anexo |) e anexar comprovante
de matricula vigente.

TiTULO 1Nl
DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR E DO MONITOR

Art. 32 Serdo atribuicdes do Docente orientador:

I-  Preparar projeto de monitoria conforme anexo Il para aprovagdao na camara
departamental e inser¢do em edital semestral;

II- Atestar frequéncia do monitor, mantendo sob seu controle;

llI- Organizar as atividades a serem desempenhadas pelo monitor e consta-la em seu
plano de trabalho, a saber:
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a) Acompanhamento de aula pratica;
b) Acompanhamento de aula tedrica;

c) Organizagdo de todo local e material de aula pratica, antes e apds a ocorréncia da
mesma;

d) Auxilio ao professor no preparo de material diddtico e animais utilizados para as
aulas praticas;

e) Confec¢do de modelos didaticos para aulas praticas;
f)  Aulas de exercicios de reforco para os alunos;

g) Leitura de material referente a disciplina;

h)  Outros a critério da especificidade da disciplina.

IV-  Produzir o certificado conforme modelo do departamento, seguindo regras destas
normas.

V-Serdo atribuicées do Monitor devidamente registrado:

a) Cumprir com as atividades propostas pelo orientador, preenchendo plano de trabalho
(anexo 11);

b) Cumprir a carga horaria prevista de 20 horas semanais em atividades inerentes a
disciplina em que desenvolve monitoria.

TiTULO IV
DO REGISTRO E CERTIFICACAO DA MONITORIA

Art. 42 As monitorias serdo registradas por semestre letivo, em consondncia com o
calendario académico e findada no ultimo dia letivo do semestre vigente.

I- O candidato devera obrigatoriamente declarar em formulario sua participacdo em
outras atividades como Estagio Supervisionado Obrigatério (ESO), Treinamento Pratico
Voluntario (TPV), Iniciacdo Cientifica (PIBIC/PIVIC), Iniciacdo a Docéncia (PIBID/Residéncia
pedagdgica), com anuéncia do orientador nos caso de ESO, de PIBIB/PIVIC ou
PIBID/Residéncia pedagdgica.

II-  Para a certificagdo do monitor e do orientador, o docente participante do edital
devera confeccionar os certificados conforme modelo do departamento, constando as 20h
de atividades semanais do monitor. O certificado sé podera serd emitido a partir do ultimo
dia letivo do semestre. Passados 90 dias apds encerramento da monitoria, o departamento
ndo emitird mais a certificagao.
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llI- Caso o monitor ndo cumpra pelo menos 75% da carga hordria prevista no plano de
trabalho e registrada pelo orientador, o departamento fica isento de certificar o discente e
o docente.

TiTULO Vv
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 Sera definido em reunido da camara departamental o nimero de vagas para
monitores voluntarios em cada disciplina, a depender do numero de turmas das disciplinas
ofertadas, garantindo a devida orientacao e sem atribuicdo de carga horaria docente para
este fim.

- Ficara a cargo do docente optar no edital por manter o mesmo monitor por até 2
semestres consecutivos.

II- Casos omissos serdo julgados pela cdmara departamental.

ALINE DE MENEZES BREGONCI
Chefe no Departamento de Medicina Veterinaria

Port. n2 1920, de 14/06/2021 - 15/06/2021
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ANEXO | DA INSTRUGAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 005, DE 11 DE ABRIL DE 2022

PROCESSO SELETIVO INTERNO PARA MONITOR VOLUNTARIO

NOME: MATRICULA:
CURSO:

CPF: RG:
ENDERECO:

CELULAR:

E-MAIL:

TERMO DE COMPROMISSO DO (A) CANDIDATO (A) MONITOR

Pelo presente Termo de Compromisso, eu,

CPF n¢ regular no curso de

da UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, comprometo-me a cumprir as
atividades relacionadas a Monitoria Voluntaria na disciplina

pelo periodo de a .
Declaro estar envolvido nas seguintes atividades abaixo listadas durante o semestre:

Estagio Supervisionado Obrigatério (ESO) Ciente:
Treinamento Pratico Voluntario (TPV) Ciente:

Inicia¢do Cientifica (PIBIC/PIVIC/outra) Ciente:
Iniciagdo a Docéncia (PIBID/Residéncia pedagdgica) Ciente:

Nome e Assinatura do Solicitante

TERMO DE COMPROMISSO DO (A) ORIENTADOR (A)

Pelo presente Termo de Compromisso, eu,

SIAPE N2 com lotacdo no Departamento de Medicina Veterinaria do
Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharias da Universidade Federal do Espirito
Santo, comprometo-me a orientar o académico

no desenvolvimento das atividades relacionadas a Monitoria Voluntaria periodo

de: /. / a__ /_/

Alegre/ES, __ de de

Nome e Assinatura do Professor Orientador

Ciente, em
Prof. (a).
Chefe do Departamento de Medicina Veterindria do CCAE/UFES
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ANEXO 1l DA INSTRUGAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 005, DE 11 DE ABRIL DE 2022
MODELO DE PROJETO PARA O PROGRAMA DE MONITORIA (DMV/CCAE/UFES)

DADOS DO COORDENADOR/ORIENTADOR DO PROJETO

NOME:
CPF: RAMAL:
CELULAR: E-MAIL:

DISCIPLINA(S) PARA A QUAL E PLEITEADA MONITORIA :

CURSO(S) PARA O QUAL E OFERTADA:

SOBRE O PROJETO

TITULO DO PROJETO: Monitoria em

NUMERO DE VAGAS:
PERFIL DESEJADO DO ESTUDANTE (INSERIR PRE-REQUISITO MINIMO A SER
CUMPRIDO):

JUSTIFICATIVA:
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e OBJETIVOS:

e ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELO MONITOR PARA O CUMPRIMENTO
DAS 20H SEMANAIS:
1.

2
3
4.
5

e FORMA DE ACOMPANHAMENTO PELO PROFESSOR ORIENTADOR:
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ANEXO 11l DA INSTRUGCAO NORMATIVA CCAE/UFES N2 005, DE 11 DE ABRIL DE 2022
PLANO DE TRABALHO DO MONITOR

Nome do Monitor:

Matricula:

Atividades a serem desenvolvidas durante o semestre/ano

Carga horaria semanal da

Atividade Descricdo da atividade atividade

Aula praticas

Atividades tedricas

Atendimento monitoria
individual

Outras atividades

TOTAL 20h*

* o0 plano deve atender o total de 20h semanais em atividade, como previsto na
legislacdo.

Assinatura do monitor:
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PROTOCOLO DE ASSINATURA

O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrénica através do Protocolo
Web, conforme Portaria UFES n° 1.269 de 30/08/2018, por

ALINE DE MENEZES BREGONCI - SIAPE 1987029

Chefe do Departamento de Medicina Veterinaria

Departamento de Medicina Veterinaria - DMV/CCAE

Em 11/04/2022 as 11:20

Para verificar as assinaturas e visualizar o documento original acesse o link:
https://api.lepisma.ufes.br/arquivos-assinados/444653?tipoArquivo=0



