UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS, NATURAIS E DA SAUDE
GABINETE DA DIREGAO

INSTRUGAO NORMATIVA CCENS/UFES N2 014, DE 09 DE MAIO DE 2022

Estabelece os critérios e atribuicdes para determinacgdo
das prioridades da Comissdao de Compras do
Departamento de Farmacia e Nutricdo, do Centro de
Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude, da Universidade
Federal do Espirito Santo .

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FARMACIA E NUTRICAO DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS, NATURAIS
E DA SAUDE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde
sobre a revisao e a consolida¢ao dos Atos Normativos Inferiores a Decreto;

CONSIDERANDO Portaria n? 658, de 27 de novembro de 2020, que dispde sobre os
procedimentos a serem observados na revisdao e consolidacdo dos atos normativos da
Universidade Federal do Espirito Santo para atendimento a determinagdo contida no art. 52 do
Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019;

CONSIDERANDO Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a
elaboracdo, a redacdo, a alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o paragrafo
Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidacdo dos atos
normativos que menciona.

RESOLVE:

TiTULO |
INTRODUCAO GERAL

Art. 12 Estabelecer as atribuicdes da Comissdo de Compras do Departamento de Farmacia e
Nutricdo do Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude da Universidade Federal do Espirito
Santo.
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TiTULO Il
DA COMISSAO DE COMPRAS

Art. 22 A comissdao de compras serd formada por no minimo trés docentes e dois técnicos do
Departamento, escolhidos por decisdo da maioria da camara departamental, sendo, no minimo,
um docente e um técnico do curso de Farmacia e um docente e um técnico do curso de Nutrigdo.
Os membros serdo nomeados pelo periodo de um ano, podendo ser reconduzida por igual
periodo.

Art. 32 A comissdo sera presidida por um de seus membros, nomeado na primeira reunido da
comissdo e terd seu mandato por 6 meses. Apds esse periodo, serd nomeado outro presidente,
respeitando-se o rodizio entre os membros da comissao.

Paragrafo Unico. A comissdao poderd, caso julgue importante ou necessdrio, manter o mesmo
presidente durante o periodo de 1 (um) ano, podendo ser reconduzido por igual periodo.

Art. 42 As reunides da comissdo ocorrerdo semestralmente ou com maior frequéncia, visando os
atendimentos da demanda de compras.

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO DE COMPRAS

Art. 52 Compete a Comissdo de Compras:

| - Solicitar aos professores a demanda de compras regulares para as disciplinas de
graduacdo, mediante planilha disponibilizada pela direcdo do CCENS ou pela chefia do
Departamento de Farmdcia e Nutrigdo;

Il-  Estabelecer os prazos para recebimento da demanda de compras, geradas pelos
professores;

ll1- Compilar as solicitagdes dos professores;
IV-  Encaminhar a chefia do Departamento de Farmdcia e Nutri¢do a planilha consolidada;

V-  Solicitar aos técnicos dos laboratérios o lancamento da demanda no portal
administrativo;

VI- Apds a compra, conferir e separar os materiais referentes a cada professor, em
conjunto com os técnicos do curso ou drea basica, para onde os itens serdo destinados;

VIl - Dar ciéncia a Camara Departamental sobre a chegada e distribuicao dos materiais;

Art. 6° Nao compete a Comissdao de Compras a realizagdo da cotacdo dos itens e a execucdo das
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compras.

§ 12 Cabe aos técnicos todas as a¢des relativas aos itens minimos para o funcionamento de
um laboratério: vidrarias, acessérios e utensilios, entre outros.

§ 22 Cabe aos docentes a realizacdo da cotagao de reagentes e equipamentos.

Art. 72 As compras emergenciais ou aquelas relativas as atividades de pesquisa, de extensdao
e/ou de pds-graduacdo.

Art. 82 A comissdo tera a prerrogativa de solicitar a chefia do departamento o aparelhamento
necessario a organizacao e o funcionamento da comissao.

Art. 92 Os casos omissos serdo decididos pela Camara Departamental.

Art. 10. Revoga-se o Ato Normativo “Regimento Interno da Comissdo de Compras do
Departamento de Farmacia e Nutricdo do Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude”.

WAGNER MIRANDA BARBOSA
Chefe do Departamento de Farmacia e Nutricdo
Port. n 731, de 011/03/2021 - DOU 02/03/2021
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