UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS, NATURAIS E DA SAUDE

INSTRUCAO NORMATIVA CCENS/UFES N2 021 DE 23 DE SETEMBRO DE 2022

Orienta sobre a utilizacgdo dos Laboratérios de
Informatica do prédio Chichiu, no ambito do Centro
do Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e da Saude.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO, no uso das suas atribuicdes legais e
estatutarias e,

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que
dispOe sobre a revisao e a consolidagao dos Atos Normativos Inferiores a Decreto;

CONSIDERANDO Portaria n? 658, de 27 de novembro de 2020, que dispde sobre os
procedimentos a serem observados na revisdao e consolidacdo dos atos normativos da
Universidade Federal do Espirito Santo para atendimento a determinac¢ao contida no art.
52, do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019;

CONSIDERANDO Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a
elaboracdo, a redacdo, a alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o
paragrafo Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas para a
consolidacdo dos atos normativos que menciona.

CONSIDERANDO Portaria n2 585, de 25 de outubro de 2021, que dispGe sobre as unidades
identificadoras da UFES para efeito da numeracdo e sequenciamento dos Atos Normativos
inferiores a Decreto, em atendimento ao Decreto n2 10.139, de 28 de novembro de 2019;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Normatizar e orientar sobre a utilizagdo dos Laboratérios de Informatica
localizados no prédio Chichiu, no ambito do Centro do Centro de Ciéncias Exatas, Naturais
e da Saude.

Art. 22 Os Laboratérios de Informatica do prédio Chiuchiu sdo érgdos de apoio
didatico-pedagdgico vinculados ao Departamento de Computacao e visam atender:

| - As disciplinas dos cursos de Graduagdo, Pés-Graduac3o e Atividades de Pesquisa e
Extensdo da UFES campus Alegre;

Il - Aos Docentes de todos os cursos de Graduacgao, Pés-Graduacgao;

I - As atividades de Pesquisa e Extens3o;

IV-  Aos Funciondrios do corpo técnico-administrativo da UFES Campus Alegre;

V- V. Outras Instituicdes de Ensino ou Entidades através de convénios e parcerias
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previamente estabelecidos.

CAPITULO I
DAS NORMAS GERAIS

Art. 32 A nenhum usudrio é dado o direito de alegar desconhecimento das normas aqui
dispostas.

Art. 42 O Administrador de Rede poderda acessar arquivos de dados pessoais ou
corporativos nos sistemas sempre que isto for necessdrio para cdpias de seguranca
(backup) ou diagndsticos de problemas nos sistemas, inclusive nos casos de suspeita de
violagdo de regras.

Art. 52 A UFES campus Alegre ndo se responsabiliza por arquivos salvos nos
computadores. Para tal o usuario deve disponibilizar suas préprias midias de gravacao
(cd's, pen-drives e outras).

CAPITULO IlI
DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

Art. 62 O uso do laboratério deverd atender a seguinte lista de prioridades:

| - Para realizacdo das aulas regulares dos cursos de graduacdo;

Il - Para realizacdo das aulas regulares dos cursos de pés-graduacao;

Il - Para realizacdo de aulas de cursos nao regulares;

IV - Para uso da comunidade académica (técnicos administrativos, discentes ou docentes),
guando disponivel e previamente agendado junto a coordenacdo dos laboratdrios
(docente do Departamento de Computacdo);

V - Para uso da comunidade externa desde que autorizado.

Art. 72 O horario regular de funcionamento dos Laboratdrios de Informatica é de segunda
a sexta—feira das 7h as 22h;

§ 12 Em casos especiais, e com a devida autorizacao da coordenacgao dos laboratérios, aos
sabados e domingos das 08h as 18h;

§ 29 A alocagdo das aulas das disciplinas ofertadas em cada semestre é de
responsabilidade do Departamento de Computagao.

Art. 82 As salas do Chichiu sdo munidas com fechadura de seguranca biométrica, cujo
acesso necessita de cadastro prévio de cada usuario, sendo este os professores de
disciplinas regulares ou ministrarao alguma atividade docente nas salas.

§ 19 Para os professores de disciplinas regulares, no inicio de cada semestre deverdo
realizar o cadastro de sua biometria no STl, em prazo estabelecido por este setor, o qual
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sera devidamente comunicado a todos os professores antecipadamente.

§ 29 Para os professores de atividades avulsas ou extras, estes fardo o acesso via cartdo
magnético, fornecido pelo STI, cujo processo é descrito no Capitulo VIl desta Instrucao
Normativa.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

Art. 92 E responsabilidade dos usudrios a conservagio e integridade dos equipamentos e
acessorios do computador que estiver utilizando;

Art. 10. Ao finalizar a utilizacdo, o usuario devera fechar todos os programas acessados e
efetuar o logout/logoff da rede, evitando, desta maneira, o acesso por pessoas nao
autorizadas. O usudrio ndo deve ativar o bloqueio do desktop para se ausentar do
laboratdrio. Desktops bloqueados poderdo ser desbloqueados a qualquer momento pelo
supervisor do laboratério ou administrador sem se responsabilizar por perdas de dados
ndo salvos;

Art. 11. O usudrio deverad deixar o ambiente “organizado”, ndo deixando lixo sobre as
mesas e retornando as cadeiras na sua posig¢do inicial;

Art. 12. O docente ou responsavel pelo laboratério devera trancar e se certificar que a
sala esteja devidamente fechada, apds o seu uso.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

Art. 13. S3o permissoes dos laboratérios:

| - Utilizacdo dos Laboratérios de Informatica do prédio somente para fins académicos;
II- O uso de recursos de audio nos computadores dos laboratérios desde que sejam
utilizados fones de ouvido;

Art. 14. S3o proibi¢Ges dos laboratdrios:

I- O uso de jogos nos computadores dos laboratdrios, salvo para fins educacionais,
partindo a instalacdo ou uso por parte de um professor, durante sua aula;

Il - O uso de sistemas de mensagens, redes sociais e outros recursos de internet durante
as aulas, exceto aqueles autorizados pelo professor;

Il - O uso dos equipamentos para assistir filmes, séries ou videos de qualquer natureza
gue nao sejam objeto de estudo das disciplinas cursadas.

IV- A instalacdo ou uso de programas nao autorizados pela Coordenacdao dos
laboratorios.
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V - Apagar ou modificar a configuracao dos equipamentos ou dos sistemas operacionais
instalados.

VI - Criar e/ou utilizar programas com fins de hackeamento de outros computadores e/ou
usudrios, salvo em casos de conteudos de disciplinas e sob a orientacdo de um

docente;

VIl - Remover ou substituir os acessérios dos computadores (ex. mouse, teclado, cabos,
etc). Quando necessario, solicitar a coordenacdo dos laboratérios;

VIl -  Permanéncia de usuarios no interior dos laboratérios sem a presenca de um

docente ou responsavel;
IX - O consumo de alimentos ou liquidos no interior dos laboratérios.
X - Acesso a sites de conteudo pornografico ou ilicito;

Art. 15. Os arquivos criados devem ser copiados para seu pen-drive pessoal e/ou enviados
para o seu e-mail. Observando-se que os arquivos deixados no computador podem ser
apagados por qualquer usuario e também na manutencdo dos computadores. Portanto
evite deixar arquivos importantes.

Art. 16. Os usudrios e a equipe do Laboratdrio devem preservar o siléncio na sala para que
esta se configure em um ambiente de estudo;

Art. 17. Qualquer conduta indevida deve ser comunicada a coordenagdo dos laboratorios.

CAPITULO VI
DAS REGRAS PARA INSTALACAO DE SOFTWARES

Art. 18. As solicitacOes para instalacdo de software nos laboratérios seguirdo as normas
estabelecidas pelo setor de Tecnologia da Informacao.

CAPITULO VII
DAS RESERVAS DAS SALAS

Art. 19. Os Laboratdrios de Informatica do Chichiu visam atender primordialmente as
disciplinas regulares dos cursos do Departamento de Computa¢do e dos demais
departamentos do campus, marcadas pelos coordenadores por ocasidao das ofertas
semestrais, em planilha prépria disponibilidade pela SUGRAD, constando as disciplinas
praticas cujas aulas sdo todas ou majoritariamente ministradas nos laboratérios em
questao, tal como disposto no Art 12. deste regulamento.

Art. 20. Como parte do patrimbénio publico do campus Alegre, as salas podem ser
requisitadas para atividades, tais como aulas avulsas e esporadicas, projetos de pesquisa e
extensdo e eventos que necessitam do uso de laboratérios de informatica (tais como
cursos, palestras, etc).
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Art. 21. As solicitagGes extras para reserva e uso das salas, como citado no paragrafo 19.
deste artigo, deverdo ser feita via dominio
https://graduacao.alegre.ufes.br/horario/laboratorios, onde o solicitante podera visualizar
a ocupacao regular das salas no semestre ativo e verificar a vacancia de acordo com a sua
necessidade de data e horario.

Paragrafo Unico. No dominio acima, constard um link para realizar a solicitagdo, a qual é
passada a Coordenacdo de Laboratérios de Informatica que procede com a autorizacao ou
indeferimento da reserva.

Art. 22. O indeferimento da solicitacdo de reserva de sala pode ser dada mediante algum
impedimento técnico ou de seguranca que haja no dia e horarios reservados, tais como
manutengdes preventivas agendadas, reparos estruturais, problemas técnicos ou reservas
ja realizadas para eventos da direcdo, do departamento e da administracao em geral.

Art. 23. O requerente entdo passa a ser um Usudrio Convidado, e como tal, serd
responsdvel pelo fornecimento de todos os softwares que necessitard, ao Setor de
Tecnologia da Informacdo - STI, com as devidas instrucdes de instalacdo, sendo proibidos
softwares proprietdrios que ndo sejam licenciados.

Art. 24. No caso de terem sido instalados softwares adicionais as maquinas, o Usuario
Convidado serd responsavel por todos os testes de funcionamento, apds a instalacao feita
pelo STI, se comprometendo com a avaliacdo do ambiente dos computadores para sua
atividade, solicitando ao setor supracitado qualquer adequacdo, antes da data prevista
para a utilizacdo do laboratério.

Art. 25. Devido ao uso da biometria nas fechaduras das portas dos laboratérios, o Usuario
Convidado fard uso de um cartdo magnético para acesso a sala, fornecido pelo STl e que
devera ser entregue ao setor devidamente apds a atividade realizada. Caso esta atividade
corresponda a mais de um dia de realiza¢do, o cartdo magnético devera ser entregue ao
STl todo dia, procedendo da mesma forma na sua posse.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 26. Os casos omissos serao resolvidos na Camara Departamental.

Art. 27. Revogam-se as Normas do Regulamento para uso dos laboratérios de informatica
do Prédio Chiuchiu.

BRUNO VILELA OLIVEIRA
Chefe do Departamento de Computacao
PORTARIA n2 4.104, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2020 - DOU n2 217, 13/11/2020
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